Sl Instrukcja uzytkownika

Portal Rejestrow Sadowych

Instrukcja rejestracji fundacji nieprowadzgcej dziatalnosci
gospodarczej w aplikacji e-formularze KRS

Instrukcja opisuje w jaki sposéb utworzy¢ i poprawnie wypetni¢ wniosek o rejestracje podmiotu
w Krajowym Rejestrze Sgdowym dla Fundacji nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej w aplikacji
e-formularze KRS, udostepnionej w Portalu Rejestrow Sgdowych.

Wersja 1.03
Czerwiec 2021



Przyjeto, ze Uzytkownik jest zalogowany do Portalu Rejestréw Sadowych i znajduje sie na stronie gtdwnej
aplikacji e-formularzy KRS.

Aby utworzy¢ wniosek o rejestracje podmiotu w Krajowym Rejestrze Sgdowym dla Fundacji
nieprowadzacej dziatalnosci gospodarcze;j:

1. W oknie gtéwnym aplikacji, w bloku Zt6z wniosek lub pismo, na zaktadce ‘Wnioski’ wybierz
kategorie wniosku ‘Whnioski o rejestracje’ i kliknij przycisk [PrzejdZz do wniosku].

eformularze

e-formularze KRS

Zt6z wniosek lub pismo

Wnioski Pisma

Whnioski o rejestracje Wnioski o rejestracje

Wnioski o zmiane Grupa formularzy umozliwiajacych ziozenie wniosku o rejestracje podmiotu w Rejestrze Przedsigbiorcéw lub w Krajowym Rejestrze Sadowym.

Prasjas do wniosku

Whioski o wykreélenie z RP
Whioski o wykreslenie z KRS
Zalegtodci/Wierzytelnosci

Inne wnioski

2. Na ekranie ‘Sktadanie wniosku’ wybierz forme prawng podmiotu ,Fundacja”. Na ekranie zostanie
wyswietlona pierwsza zaktadka formularza wniosku o rejestracje podmiotu w rejestrze
stowarzyszen dla Fundacji.

eformularzs > Skiadanie wniosku

e-formularze KRS

e-formularze KRS

Wyszuka)w portalu

Wybierz forme prawng podmiotu

Spotki Spéidzielnie

uikaj potrzebny vniosek @  wyszukej potrzebry wniosek @

Fundacja

Wyszuia] potrzebiy wriosek ®

Stowarzyszenia Organizacja Pozytku Publicznego

Organizacje spoteczne i zawodowe

s2uici potrzebny wniosek @ Wyszukei powrzebny wniosek @ wysmukal porzebny wnicsek @
Towarzystwa ubezpieczen Przedsigbis wa panstwowe dsiebiorstw zagranicznych
Wyszuika] posrzsbay wniosek @ ek sek

y wnicsek [©]

3. Uzupetnij zaktadke Nazwa wniosku. Pozostaw nazwe sugerowang przez system, zmodyfikuj jg lub
wprowadz wiasng nazwe wniosku.

Utwarz nazwe wiasng wniosku

KR5-W20 FUND._199_35191325062021_AUH
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4. Uzupetnij zaktadke Wnioskodawca Petnomocnik.

Zaktadka Wnioskodawca Petnomocnik pozwala na wskazanie kto sktada wniosek. Jesli wniosek jest
sktadany przez innego wnioskodawce, niz podmiot, ktérego dotyczy wpis, to dodatkowo wprowadzane
sg dane identyfikacyjne wnioskodawecy, ktorych zakres zalezy od rodzaju podmiotu. Ponadto mozna
zarejestrowac dane identyfikacyjne petnomocnika procesowego, ktérych zakres zalezy od rodzaju
podmiotu.

Zakres informacyjny okna zmienia sie dynamicznie w zaleznosci od zaznaczanych opcji.

W celu uzupetnienia zaktadki:

a) Woybierz wtasciwy typ wnioskodawcy.

b) Jezeli wnioskodawcy jest podmiot, ktérego dotyczy wpis, nie jest wymagane podanie
zadnych dodatkowych danych.

1. WNIOSKODAWCA

Whnioskodawcg jest:

c) Jezeli wnioskodawcg jest inna osoba (osoba fizyczna lub podmiot nie bedacy osobg fizyczng),
wymagane jest podanie:
i.  dlaosoby fizycznej: numeru PESEL lub oswiadczenia o braku numeru PESEL, w przypadku
oswiadczenia o braku numeru PESEL dodatkowo NIP lub oswiadczenia o braku NIP,
imienia oraz nazwiska wnioskodawcy;

I. WNIOSKODAWCA

Wnioskodawca jest:

®
Rodzaj:
@® -?s:-:-af\:,-.::'a
QOéwiadczam, Ze nie posiadam numeru PESEL
ii. dla podmiotu niebedacego osobg fizyczng: numeru KRS lub o$wiadczenia o braku
numeru KRS, w przypadku oswiadczenia o braku numeru KRS dodatkowo numeru Regon
lub oswiadczenia o braku numeru Regon, a w przypadku oswiadczenia o braku numeru
KRS i numeru Regon dodatkowo rodzaju i numeru innego Identyfikatora oraz nazwy
podmiotu.
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1. WNIOSKODAWCA

Whnioskodawcg jest:

Rodzaj:
Osoba fizyczna

® Podmiot niebedacy osoba fizyczna

[ wie posiada numeru KRS Wyszukaj w KRS

@ Po wpisaniu numeru KRS podmiotu niebedgcego osobg fizyczng uzyj przycisku
[Wyszukaj w KRS] aby pobraé pozostate dane podmiotu z KRS.

d) Jesli wniosek sktada petnomocnik procesowy zaznacz checkbox w bloku Il. PELENOMOCNIK
PROCESOWY i podaj dane petnomocnika:
i. jezelijest on osoba fizyczng uzupetnij pola ,,Imie” i ,Nazwisko”;
ii. jezelijest on innym podmiotem (niebedgcym osobg fizyczng) uzupetnij pole ,Nazwa lub
Firma”.

Il. PEENOMOCNIK PROCESOWY

Zaznacz, jesli wniosek skiada petnomocnik procesowy

Rodzaj:

5. Uzupetnij zaktadke Dane podmiotu.

Zaktadka Dane podmiotu dla wniosku o rejestracje umozliwia wprowadzenie danych identyfikacyjnych
podmiotu, jego siedziby i adresu.

W celu uzupetnienia zaktadki:

a) W bloku I. DANE PODMIOTU pole ,,Forma prawna” jest uzupetniane automatycznie na
podstawie wybranego rodzaju wniosku. Wymagane jest podanie danych w polu: , Nazwa lub
firma”.

b) W bloku II. SIEDZIBA | ADRES PODMIOTU wymagane jest okreslenie siedziby i podanie
adresu podmiotu.

c) W bloku Ill. DODATKOWE INFORMACIJE mozliwe jest podanie (opcjonalnie) adresu poczty
elektronicznej i adres strony internetowej podmiotu.
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<] <]

I. DANE PODMIOTU

11. SIEDZIBA | ADRES PODMIOTU

Wojewddztwo

Migjscowosé

Kod poczrowy Poczi

11l. DODATKOWE INFORMACJE

Adres poczty eleiaraniczne] (opcjonalnie)

Adires strony internetowe] (opcjonainie)

Dane podmiotu B

Nrdomu Nr lokalu (opcjonalnie)

Siedziba podmiotu musi by¢ okreslona zgodnie ze standardem identyfikacji
terytorialnej — rejestrem TERYT (Krajowy Rejestr Urzedowy Podziatu

Terytorialnego Kraju).

@ Aplikacja wspiera wymagany standard identyfikacji terytorialnej udostepniajac
dane z systemu TERYT — inicjalnie aplikacja udostepnia stownik wojewddztw, po
wybraniu wojewddztwa, stownik powiatéw, nastepnie gmin i miejscowosci. Jesli
wybrana miejscowos¢ ma przypisane w bazie TERYT ulice, to rowniez stownik
ulic; nazwa ulicy moze by¢ réwniez wpisana recznie.

6. Uzupetnij zaktadke Sad.

Zaktadka Sad umozliwia wprowadzenie informacji o sgdzie, do ktérego sktadany jest wniosek. Pole
,»,53d, do ktérego sktadany jest wniosek” zostanie wypetnione automatycznie po wprowadzeniu
siedziby podmiotu. Wyjatek stanowig miejscowosci znajdujgce sie w obszarze wtasciwosci terytorialnej
wiecej niz jednego sadu rejestrowego (jak np. Warszawa), gdzie warto$¢ musi by¢ wprowadzona
recznie (wybrana ze stownika). Uzytkownik ma mozliwo$é zmiany wartos$ci wypetnionej

automatycznie.

W celu uzupetnienia zaktadki:

a) Pozostaw nazwe sadu podpowiadang przez system lub wybierz inny sad z listy. W przypadku
wskazania jako siedziby miejscowosci znajdujacej sie w obszarze wtasciwosci wiecej niz
jednego sadu, nazwe sadu musisz wybraé ze stownika.

I. SAD, DO KTOREGO SKEADANY JEST WNIOSEK

Nazwa s3du

Wybierz
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7. Uzupetnij zaktadke Informacja o statucie.

Zaktadka Informacje o statucie umozliwia wprowadzenie informacji o sporzadzeniu statutu, co
obejmuje (dla podmiotow wpisywanych do Rejestru Stowarzyszen) date sporzadzenia statutu.

BAa Informacja o statucie > ]

I. INFORMACJA O STATUCIE

Data sporzadzenia statutu lub innego aktu, na pedstawie ktarego podmiot dziata

Wybierz date B8

8. Uzupetnij zaktadke Cel dziatania.

Zaktadka Cel dziatania umozliwia wprowadzenie informacji o celu dziatania organizacji.

[« <] Cel dzialania B

Cel dziztania

9. Uzupetnij zaktadke Pozostate informacje.

Zaktadka Pozostate informacje umozliwia wprowadzenie nastepujgcych informaciji:

e  organ sprawujacy nadzér,

e najaki czas zostat utworzony podmiot,

e czy podmiot wnosi rownoczesnie o wpisanie do Rejestru Przedsiebiorcow (zgtoszenie
dziatalnosci gospodarczej).

W celu uzupetnienia zaktadki wymagane jest okreslenie na jaki czas zostat utworzony podmiot
oraz podanie informacji o organie sprawujacym nadzor.

Blok Ill. INFORMACJA CZY PODMIOT WNOSI ROWNOCZESNIE O WPISANIE DO REJESTRU
PRZEDSIEBIORCOW wypetniany jest tylko w przypadku wnioskowania o réwnoczesng rejestracje
podmiotu w rejestrze przedsiebiorcow dla fundacji prowadzacej dziatalnos¢ gospodarcza.

[ <] Pozostate informacje > ]

I. INFORMACJA O CZASIE, NA JAKI UTWORZONY JEST PODMIOT
Podmiot utworzony jest na czas:

@ Nieoznaczony
Oznaczony

1. INFORMACJA O ORGANIE SPRAWUJACYM NADZOR

Organ sprawujacy nadzér (organ samorzadowy, administracyi paristwow

11l. INFORMACJA CZY PODMIOT WNOSI ROWNOCZESNIE O WPISANIE DO REJESTRU PRZEDSIEBIORCOW

Czy podmiot wnosi réwnoczesnie o wpisanie do Rejestru Przedsigbiorcéw (zgtoszenie dziatalnosdi gospodarczej)

10. Uzupetnij zaktadke Organ reprezentacji.

Zaktadka Organ reprezentacji umozliwia wprowadzenie nastepujacych informaciji:

e nazwa organu reprezentacji,
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e sposbb reprezentowania podmiotu,
e dane szczegotowe o podmiotach reprezentujacych dany podmiot (fundacje).

W celu uzupetnienia zaktadki:

a) W bloku l. ORGAN REPREZENTACII okresl sposdb reprezentowania podmiotu. Nazwa organu
jest uzupetniana automatycznie statg wartoscig Zarzad i nie jest dostepna do edycji.

b) W bloku Il. DANE OSOB WCHODZACYCH W SKLAD ORGANU REPREZENTACII, uzywajac
przycisku [Dodaj], wprowadz dane cztonkdw organu reprezentacji.

B Organ reprezentacji > ]
I. ORGAN REPREZENTAC]I

ZARZAD

Sposdb reprezentowania podmiotu

Il. DANE OSOB WCHODZACYCH W SKLAD ORGANU REPREZENTAC)!

Nazwisko/Nazwa Imiona Identyfikatory Funkcja w organie reprezentacji Dziatania

Brak danych

Dane cztonka organu reprezentacji

Rodzaj:
(@ Osoba fizyczna

Podmict niebedacy osobg fizyczng

Nie posiada numeru PESEL

Zapisz Anulyj

c) Dodany cztonek organu reprezentacji pojawi sie w tabeli zawierajgcej liste oséb wchodzacych
w skfad organu w bloku Il. DANE 0soOB WCHODZACYCH W SKtAD ORGANU REPREZENTACII.
Korzystajgc z przyciskdw dostepnych w kolumnie ‘Dziatania’ mozesz zmodyfikowac¢ dane lub
usungc¢ dodanego cztonka organu reprezentacji. Uzywajgc przycisku [Dodaj] mozesz dodawac
kolejnych cztonkéw organu reprezentacji.

II. DANE 0SOB WCHODZACYCH W SKEAD ORGANU REPREZENTAC)I

Nazwisko Imiona PESEL Funkcja w organie reprezentacji Czy osoba jest zawieszona? Dziatania

ORGANU-REPREZENTAC] CZEONEK - FUNKCJA NIE & x
o
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11. Opcjonalnie uzupetnij zaktadke Organ nadzoru.

Zaktadka Organ nadzoru umozliwia wprowadzenie nastepujacych informacji:

e nazwy organu,
e danych identyfikacyjnych oséb wchodzgcych w sktad organu,

oraz prezentuje dane o rejestrowanych osobach wchodzacych w sktad organu.

Dla wniosku o rejestracje fundacji nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej zaktadka jest opcjonalna.

W celu uzupetnienia zaktadki:
a) Aby dodac organ nadzoru, uzyj przycisku [Dodaj].

Organ nadzoru (opcjonalnie) n

b) W bloku I. NAZWA ORGANU wybierz nazwe organu z listy.

c) W bloku Il. DANE 0OSOB WCHODZACYCH W SKtAD ORGANU NADZORU, uzywajac przycisku
[Dodaj], wprowadz dane cztonkdw organu nadzoru.

I. NAZWA ORGANU

II. DANE OSOB WCHODZACYCH W SKEAD ORGANU NADZORU

Nazwisko Imiona PESEL Dziatania

Dane czlonka organu nadzoru

Numer PESEL

Nie posiada numeru PESEL

d) Dodany cztonek organu nadzoru pojawi sie w tabeli zawierajgcej liste 0séb wchodzacych
w sktad organu w bloku Il. DANE OSOB WCHODZACYCH W SKEAD ORGANU NADOZRU.
Korzystajgc z przyciskow dostepnych w kolumnie ‘Dziatania’ mozesz zmodyfikowa¢ dane lub
usungc¢ dodanego cztonka organu nadzoru. Uzywajgc przycisku [Dodaj] mozesz dodawac
kolejnych cztonkéw organu nadzoru.

Il. DANE OSGB WCHODZACYCH W SKLAD ORGANU NADZORU

Nazwisko Imiona PESEL Dziatania
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usun dodany organ nadzoru uzywajgc przycisku [x] w prawym gérnym rogu

:2: Jezeli chcesz zrezygnowac z podawania danych organu nadzoru we wniosku,
zaktadki formularza.

12. Opcjonalnie uzupetnij zaktadke Oddziaty.

Zaktadka Oddziaty umozliwia wprowadzenie szczegétowych danych o oddziatach rejestrowanego
podmiotu oraz prezentuje dane o rejestrowanych oddziatach.

Wypetnienie zaktadki jest opcjonalne.

W celu uzupetnienia zaktadki:
a) Aby dodac oddziat, uzyj przycisku [Dodaj] i uzupetnij dane oddziatu wprowadzajgc nazwe
oddziatu oraz siedzibe i adres oddziatu.

n 0ddzialy (opcjonalnie) ﬂ

Dane oddziatu x

SIEDZIBA | ADRES ODDZIALU

b) Dodany oddziat pojawi sie w tabeli w bloku I. DANE ODDZIALOW. Korzystajac z przyciskéw
dostepnych w kolumnie ‘Dziatania’ mozesz zmodyfikowac¢ dane lub usung¢ dodany oddziat.
Uzywajac przycisku [Dodaj] mozesz dodawac kolejne oddziaty.

I. DANE ODDZIALOW

Nazwa Miejscowosc Ulica Kraj Dziatania

FUNDACJA ODDZIAL BIALE ADAMA ASNYKA POLSKA I X

Dodsj “ g 2

usungc¢ wszystkie dane z zaktadki uzywajac przycisku [x] w prawym gérnym rogu

:2: Jezeli chcesz zrezygnowac z podawania danych oddziatéw we wniosku, mozesz
zaktadki formularza.
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13. Opcjonalnie uzupetnij zaktadke Sposéb powstania podmiotu.

Zaktadka Sposéb powstania podmiotu umozliwia zarejestrowanie informacji o sposobie powstania
podmiotu oraz informacji szczegétowych o podmiocie lub podmiotach, z ktérego powstat.

Dla fundacji mozliwy jest tylko jeden sposéb powstania podmiotu — potfaczenie.

Wypetnienie zaktadki jest opcjonalne.

W celu uzupetnienia zaktadki:
a) Aby dodac sposéb powstania podmiotu uzyj przycisku [Dodaj].

n Sposob powstania podmiotu (opcjonalnie) n

b) W bloku I. SPOSOB POWSTANIA PODMIOTU, podaj date podjecia uchwaty, opis sposobu
powstania podmiotu oraz organ podejmujgcych uchwate o potgczeniu lub podziale. Pole

,Podmiot powstat w wyniku” jest automatycznie uzupetnione wartoscig Potgczenie i jest
nieedytowalne.

1. SPOSOB POWSTANIA PODMIOTU

Padmiot powstst w wyniku

1. DANE PODMIOTOW, Z KTGRYCH POWSTAL PODMIOT REJESTROWY

. Nazwa sadu lub organu
Nazwa podmiotu Nazwa rejestru Nr w rejestrze

prowadzacego rejestr

Dziatania

c) W bloku Il. DANE PODMIOTOW, Z KTORYCH POWSTAt PODMIOT REJESTROWY, uzywajac
przycisku [Dodaj], wprowadz dane podmiotdw, z ktérych powstat podmiot rejestrowy.
i. Jeslipodmiot, z ktérego powstat podmiot rejestrowy jest wpisany w KRS, uzupetnij
wymagane pola: ,Numer KRS”, ,Numer REGON” lub , Nie posiada numeru REGON”, ,NIP
lub Nie posiada NIP”, ,Nazwa lub Firma” oraz wybierz z listy forme prawng podmiotu.

PRS — Instrukcja rejestracji fundacji nieprowadzgcej dziatalnosci gospodarczej w aplikacji 10
e-formularze KRS



Polaczenie - dane podmiotu

Podmiot:

Wyszukaj w KRS

@ Po wpisaniu numeru KRS podmiotu uzyj przycisku [Wyszukaj w KRS] aby pobra¢
pozostate dane podmiotu z Rejestru.

ii. Jesli podmiot, z ktdrego powstat podmiot rejestrowy jest wpisany w zagranicznym
rejestrze albo ewidencji, wybierz Kraj z listy, a nastepnie uzupetnij wymagane pola:
»,Numer REGON” lub ,Nie posiada numeru REGON”, ,NIP” lub , Nie posiada numeru NIP”,
,Nazwa lub Firma”, ,,Forma prawna”, ,Nazwa rejestru albo ewidencji, w ktérej podmiot
jest zarejestrowany”, ,Numer w rejestrze albo ewidencji” oraz ,,Nazwa sadu albo organu
prowadzgcego rejestr albo ewidencje”.

Polaczenie - dane podmiotu

Podmiot:

Jesli wybrates paistwo UE objete BRIS, forme prawng podmiotu i nazwe rejestru
@ mozesz wybrac ze stownika; po wyborze rejestru ze stownika aplikacja
podpowie wtasciwy format numeru w rejestrze.

d) Dodany podmiot pojawi sie w tabeli w bloku Il. DANE PODMIOTOW, Z KTORYCH POWSTAL
PODMIOT REJESTROWY. Korzystajgc z przyciskow dostepnych w kolumnie ‘Dziatania’ mozesz
zmodyfikowac¢ dane lub usungé¢ dodany podmiot. Uzywajac przycisku [Dodaj] mozesz
dodawac kolejne podmioty.
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Il. DANE PODMIOTOW, Z KTORYCH POWSTAL PODMIOT REJESTROWY

Nazwa sadu lub organu
prowadzacego Nazwa rejestru Nr w rejestrze
rejestr/ewidencie

Nazwa Nrw
rejestru/ewidencii rejestrze/ewidencji

Nazwa sadu lub organu

Nazwa pedmiotu
prowadzacego rejestr

Dziatania

FUNDACIA A REJESTR 9999999 SAD REJESTR 8999933 SAD 7 x
FUNDACJA B REJESTR 9999998 SAD REJESTR 8999998 SAD & x
@ W sekgji Il. DANE PODMIOTOW, Z KTORYCH POWSTAL PODMIOT REJESTROWY
musisz dodaé co najmniej 2 podmioty.

14. Na zaktadce Zatgczniki mozesz (opcjonalnie) dotgczyé zatgczniki do wniosku wykorzystujgc
przycisk [Dodaj dowolny dokument].

[ <] Zataczniki

LISTA ZALACZANYCH DOKUMENTOW

Rodzaj dokumentu Data sporzadzenia Nr CREWAN Dziatania
Brak danych
Dodsj dowelny dokument

Sposdb obstugi zatgcznikéw do e-formularzy KRS opisuje dedykowana instrukcja.

15. Korzystajac z przycisku [Sprawdz poprawnosc] dostepnego w panelu Dziatania mozesz (na
dowolnym etapie uzupetniania formularza) sprawdzi¢ poprawnos¢ jego wypetnienia. Jezeli
formularz jest kompletny i poprawnie wypetniony mozesz, uzywajac przycisku [Pokaz wniosek],
podejrze¢ wniosek w formacie, w jakim zostanie on wystany do sadu rejestrowego. Poprawnie
wypetniony wniosek jest gotowy do podpisania i optacenia.
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